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ABLEAU DE BORDS - ACCUEIL D'OPENFONCIER

e | Sortie | Autre base

Tableau De Bord

i Recherche Globale Dossler ‘ Voir Edition(s)
@ Edition
| Accueil Permis de Construire
Accueil Permis de demolir
{3 Traitement Accueil Permis d Amenager
Accueil Declaration Prealable
= Categorie
m Parametrage Retour Consuitation serwge Proprietaire
Rvoll POS
Permis de Construire Travaux
permis de demolir Architecte
permis d Amenager Avis
Dedlaration Prealable Destinataire
Nature P Evenement b Etat ) action ) transition ‘
—b [ Lancement
Lettre Type b Etat b Sous Etat ‘ pirads
(] ]
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2 LE MENU DOSSIER

e | Sortie

Open Foencier | D

Date : 10/ 10 /,2010

Dossier b bleau De Bord
/= Recherche dossier

Recherche Globale Dossier ‘ Voir Edition(s)
PA Accuell cc rmis de Construire
P Accueil Acc rmis de demolir
ccuel Accueil Permis d Amenager
e —— Accueil Dedlaration Prealable
Categorie
Permis de Demolir t onsultatio
T Consi o service Proprietaire
Permis d amenager Rivol POS
Declaration Prealable Permis de Construire Travaux
————— | » Permis de demolir Architecte
Certificat  urbanisme | ) Permis d Amenager Avis
—————— | » Dedlaration Prealable Destinataire
L iirgd
Requetes memorisees Nature E ement Etat action transition
_prg Lancement
Leti Etat Sous Etat ‘ m -
(] ]
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2.1 RECHERCHE DOSSIER

La recherche multi-criteres permet de retrouver facilement un dossier en cours
d'instruction ou cléturé.

O_penFoncier

Recherche Dossier

@ Eation

=
E—

Votre Choix

- ==

Les résultats de recherches permettent d'ouvrir directement la fiche de suivi du dossier
ou d'éditer la fiche de suivi du dossier au format PDF.

sy Fr =

=
=
=1
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2.2 RETOUR CONSULTATION

Cette fonction permet d'accéder directement aux dossiers ayant fait l'objet d'une
consultation externe pour laquelle on est en attente de réponse.

On peut alors ouvrir la fiche de suivi du dossier au format PDF ou cliquer sur le dossier
pour apporter la réponse de consultation.

O perr Forrcier

On peut saisir dans la zone Avis la réponse précise apportée. Les raisons sont
paramétrables dans openFoncier.
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2.3 PC ACCUEIL

OpenFoncier
o 2 10,2010

S
Dossier .. PC Accueil @&
ccmamtroment sur na ] pae| 175 =1

Dosster  pemanaeur
Du Depot Le Etat
e 5

PCO8R0030 LCPONT >3 04/02/2008 04/02/2008
PCO7R2008012 Toro 04/02/2008 04/02/2008
PCOBRO031 DUVAL 04/02/2008 04/02/2008
PCOBRO03+ SEMPA 16/02/2008 16/02/2008
PCOSR003S BOUQUET 28/02/2008 06/03/2008
PCOSR0037 11/03/2008 11/03/2008
Pcosro03E 11/03/2008 11/03/2008
PCOSR0040 17/03/2008 17/03/2008

PCOSRO041 17/03/2008 17/03/2008
oo

2540

XXX X XK XK KKK XXX 0 5

EREMY
PCOBRO04601 JEREMY

Ce formulaire est destiné a I'accueil des citoyens. Il permet la création du dossier de
Permis de construire.

On arrive directement sur les dossiers en cours, ce qui permet d'effectuer une recherche
afin d'éviter les double-saisies.

Pour ajouter un dossier, on clique sur le bouton « + ».

Les informations obligatoires sont la date de demande et la date de dépét, le numéro .
La numérotation des permis est faite selon la formule :

«Nature sur deux caractéres : PC

eAnnée : 10

sLettre : R (collectivité)

*Numéro : 00001
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Opgr_)l':_oncier

gL,*J

Une fois le formulaire validé, on accéde a la fiche.

nFoncier

Remarque : les champs a double-fleches (ici adresse) permettent de retrouver une voie
(dans notre exemple) de deux facons :

- on peut saisir l'identifiant de voie dans la partie gauche et cliquer sur la fleche vers la
droite

- on peut saisir une partie du nom de la voie dans la partie droite et cliquer sur la fleche
vers la gauche.

L'affichage des informations principales de la fiche sont présentés sur I'onglet principal.
Les informations de suivi et les éditions sont disponibles sur I'onglet « Instruction ».

i
H
i
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Pour ajouter une évolution dans l'instruction ou pour générer une édition, on clique sur le
bouton « + ». Les éditions et évolutions proposées dépendent de [I'état courant du
dossier.

La premiere édition sera le récépissé de dép6ot.

Foncier

Opqn

ale

2] oon [Notification du deiai legal maisen individuelie [nitaisaton] <]
. Date du Courrier 10/10/2010
& | rrasement Letre Type
[ rermerce
Complemen
utomatque ovie
Complemen 2

Bible
PC10R0102

175 de la Tabl
s) PC10R0O10

atReal SARL - SIRET 44470817600011 http://www.atreal.net/
Code APE 6202A - TVA FR 23444708176 - RC 9/31 contact@atreal.net
113 bd de Pont de Vivaux 13010 Marseille Tel: 0491294281 -Fax:0491294282

openFoncier 2.0 - Documentation 1.0



Solutions logiciels libres
e a Entreprises & Collectiuités

L'édition est de la forme suivante :
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o b st b
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s ki
dige b

Au fur et a mesure de l'avancement de l'instruction, il est possible de créer de nouveaux
événements et courriers correspondant au statut du dossier.

Toutes les fonctions destinées a I'accueil sont accessibles aux chargés d'instruction.
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2.4 PD ACCUEIL

Cet écran permet la saisie et le suivi des dossiers de permis de démolition.
Le fonctionnement est similaire a celui de PC Accueil.
La numérotation change, avec le préfixe PD au lieu de PC.

2.5 PA ACCUEIL

Cet écran permet la saisie et le suivi des dossiers de permis d'aménager.
Le fonctionnement est similaire a celui de PC Accueil.
La numérotation change, avec le préfixe PA au lieu de PC.

2.6 DP ACCUEIL

Cet écran permet la saisie et le suivi des dossiers de déclaration préalable de travaux.
Le fonctionnement est similaire a celui de PC Accueil.

La numérotation change, avec le préfixe DP au lieu de PC.
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2.7 PERMIS DE CONSTRUIRE

Les fonctions « permis de construire », « permis de démolir », « permis d'aménager » et
« déclaration préalable » sont destinées aux chargés d'instruction. Elles permettent
d'accéder a I'ensemble du dossier et de gérer toutes les taches liées a l'instruction du
dossier.

OpemnFoncier

Dossler .. PC @L4

Du DepotiLe Instruction La Notifie Le Delai Instruction Etat

©5/01/2008 05/01/2008 01/10/2007 ©1/11/2007 o01/12/2007
12/07/2008 12/12/2008

[ raremetrace

acmo aos11/2007 @a/12/2007 aasi 7008
ass12/7007 as/ai 7000 as0z/>000
aemo 137037008 13/0a77008 137057008

CIEEREEE + 1S

Tous les dossiers saisis par I'accueil sont accessibles au moyen de I'écran « Permis de
construire ».

Le bouton « + » permet d'ajouter directement un nouveau dossier sans passer par
['accueil.

Le bouton PDF permet d'éditer le récapitulatif du dossier, avec toutes les étapes
d'instruction, les consultations, les modificatifs, les informations de parcelles, les
informations mises dans le « bloc-notes » et le type de destination.

Le bouton « Tableau de bords » permet d'afficher dans une page web la synthése du

dossier.
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Un clic sur l'une des informations de la fiche permet d'ouvrir le dossier.

Les différents onglets permettent le suivi et I'instruction du dossier.
2.7.1 PC

Cet onglet permet d'afficher et éventuellement corriger les informations principales du
dossier.

C'est ce qui s'affiche lors de I'ouverture de la fiche du dossier.

2.7.2 Instruction

Cet onglet est le méme que dans la fonction « PC Accueil ». Elle permet d'ajouter des
évolutions dans l'instruction du dossier et I'édition des courriers correspondants.
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2.7.3 Consultation

Cette fonction permet de transmettre le dossier a des tiers pour consultation.

Il faut alors cliquer sur le bouton « + », choisir le type de consultation et valider le
formulaire. Les dates correspondant au délais d'instruction sont calculées
automatiquement.

On peut alors éditer le courrier correspondant en cliquant sur le bouton « PDF ».

GO‘E‘HWZ} dise v
Archiecte oes batiments de
France
i)
@ i DURNT
e
py—————
S ——
Glad g2t
]
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2.7.4 Terrain

L'onglet « Terrain » permet d'ajouter les parcelles concernées par le dossier. La référence
aux parcelles permet aussi le lien SIG.

2.7.5 BlocNotes

Le « Bloc-notes » permet de saisir des informations libres en rapport avec le suivi du
dossier.

2.7.6 Destination

L'onglet « Destination » permet de saisir les surfaces concernées par catégorie de
destination.

2.7.7 Modificatif

L'onglet « Modificatif » récapitule les différents modificatifs au dossier.
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2.8 PERMIS DE DEMOLIR

Le fonctionnement est similaire aux permis de construire. Les onglets de suivi du dossier
sont :

*PD : synthese du permis de démolir
eInstruction : suivi de l'instruction
«Consultation : consultation de tiers
*Terrain : Localisation des parcelles

*Bloc-notes : notes diverses
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2.9 PERMIS D'AMENAGER

Le fonctionnement est similaire aux permis de construire. Les onglets de suivi du dossier
sont :

*PA : synthése du permis d'aménager
eInstruction : suivi de l'instruction
«Consultation : consultation de tiers
*Terrain : Localisation des parcelles
*Bloc-notes : notes diverses

«Destination : surfaces par catégorie de destination
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2.10 DECLARATION PREALABLE

Le fonctionnement est similaire aux permis de construire. Les onglets de suivi du dossier
sont :

«DP : synthese du dossier de déclaration préalable
eInstruction : suivi de l'instruction

«Consultation : consultation de tiers

*Terrain : Localisation des parcelles

*Bloc-notes : notes diverses

«Destination : surfaces par catégorie de destination
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2.11 CERTIFICAT D'URBANISME

Le dossier de type Certificat d'urbanisme fonctionne sur le méme principe que celui des
Permis de construire.
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2.12 REQUETES MEMORISEES

S — -

Les requétes mémorisées permettent d'exporter des données issues d'openFoncier en
vue de les retraiter sous tableur ou base de données.
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LE MENU TABLE

e | Sortie | Autre base

Tableau De Bord

Recherche Globale Dossier ‘ Voir Edition(s)

Accueil Permis de Construire
Accueil Permis de demolir

Accueil Permis d Amenager
Accueil Declaration Prealable
Categorie
r Consultation service Proprietaire
Rivoli POS
Permis de Construire Travaux
- Permis de demolir Architecte
Permis d Amenager Avis
Declaration Prealable Destinataire
ature p Evenement ) Etat P actio transitio
workflow Natur n al action ransition ‘
Nature
Evenement
Etat -
= T Lancement
action Lettre Type b Etat b Sous Etat ‘ pirads
transition

3.1 CATEGORIE

o "~ =
= yu—— :
=3
Catégorie de demandeurs.
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3.2 CIVILITE

Opern Fomncicr

Liste de paramétrage des civilités utilisées dans les formulaires.

3.3 SERVICE

OpenFoncier

architecte@bar.fr

(]
=
>
=
=
=
=

BHN-R=pRORyw

Paramétrage des services pouvant étre consultés.

3.4 RIVOLI

Ajout des codes RIVOLI des voies. Il est possible de changer un libellé de voie en
conservant le méme code RIVOLI.
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3.5 TRAVAUX

XXX xxxx xx g 0

Les travaux regroupent des regles d'application selon la nature du dossier.

Il est possible d'ajouter plusieurs paramétrages de travaux qui vont s'appliquer aux
dossiers par nature.

Pour chaque « Travaux » on peut ajouter une ou plusieurs regles.
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Les regles seront appliquées selon leur ordre. Cela permet d'avoir des contréles a la saisie
des dossiers.

3.6 ARCHITECTE

Cette écran permet de pré-saisir les coordonnées des architectes avec lesquels les
services sont en contact.

3.7 AVIS

Cet écran permet de paramétrer la liste de tous les avis possibles pour un dossier.
Chaque avis comporte un code et un libellé.

3.8 DESTINATAIRE

OpenFoncier

Tl
S
b
Cet écran permet le paramétrage des types de destinations de dossiers.
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3.9 SIG PARCELLE

O perr Forrcicr

Informations de parcelles, avec le lien vers le propriétaire de la parcelle, les informations
de surface, POS, RIVOLI et code de lien SIG.

3.10 SIG PROPRIETAIRE

Liste des propriétaires fonciers avec leur adresse.

3.11 SIG POS

ramatrage —.. POS

X[XR %X XK X
z

Liste des codes et Libellés de POS.
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3.12 WORKFLOW NATURE

Liste des différentes natures de dossiers.

3.13 WORKFLOW EVENEMENT

Open Foncrier

A xxxx (@

Liste des différents événements pouvant survenir sur un dossier.

Operr Foncicer

Parametrage .. Evenement S [

3.14 WORKFLOW ACTION
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3.15 WORKFLOW TRANSITION
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4 LE MENU EDITIONS

open Foncier demo | Mot de passe | Sortie | Autre base | @ Recherche Globale | Tableau de bord

Tableau De Bord

Edition Recherche Globale Dossier ‘ Voir Edition(s)

\a FEmles Accueil Permis de Construire

Edition Decide le Accueil Permis de demolir

Edition Accueil Permis d Amenager
Accueil Declaration Prealable
Documentation Categorie Parcelle
Rel nsultation service Proprietaire
N N Rivoli
Permis de Construire Travaux
Permis de demolir Architecte

permis d Amenager

Avis
Dedlaration Prealable Destinataire
Nature E

Lettre Type ) Etat ) Sous Etat ‘ GED » W Lancement ‘
1]

4.1 EDITION DEPOT LE

4.2 EDITION DECIDE LE

4.3 EDITION

4.4 DOCUMENTATION
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Rea|

demo | Mot de passe | Sortie | Autre base | @ Recherche Globale | Tableau de bord

OpenFoncier

Tableau De Bord

e

Recherche Globale Dossier

‘ Voir Edition(s)

,1 Edition
N Accueil Permis de Construire
- = Accueil Permis de demolir
{?& Traitement Accueil Permis d Amenager
No manuel Accuell Declaration Prealabie
PC modificatif .
m‘ . Categorie Parcelle
Retour ConsL
Import service Proprietaire
Rivoli
Remise a 0 Permis de Construire Travaux
Export PC Permis de demolir Architecte
i Deciaration Praane ane
Export S.1.G Destinataire

o e g g |
5.1 NUMERO MANUEL
5.2 PC MODIFICATIF
5.3 IMPORT
5.4 REMISEAO
5.5 EXPORT PC
5.6 EXPORT DP-PD
5.7 EXPORT SIG
memoses o L e
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6 LE MENU PARAMETRAGE

demo | Mot de passe | Sortie | Autre base | @ Recherche Globale | Tableau de bord

OpenFoncier

Tableau De Bord

')“ Recherche Globale Dossier ‘ Voir Edition(s)

Accuell Permis de Construire

Accueil Permis de demolir

@ Traitement Accuell Permis d Amenager

Accueil Declaration Prealable

Parametrage R Categorie Parcelle
Collectivite fetour Const service Proprietaire
- N Rivoli
Profil Permis de Construire Travaux
Utlisateur Permis de demolir Architecte
: permis d Amenager Avis
D= e Declaration Prealable

Destinataire

Nature Evenement Etat p actio transition
_prg Lancement
Lettre Type ) Etat ) Sous Etat ‘ m -

Lettre Type

6.1 COLLECTIVITE

6.2 PROFIL

6.3 UTILISATEUR

6.4 DROITS D'ACCES

6.5 LETTRE TYPE

6.6 ETAT

6.7 SOUS-ETAT
memoses o L e
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7 ANNEXES
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