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Avertissement

Le présent document a pour but de servir de supgaxtutilisateurs du libriciel Opencimetiére-Touse.
Il décrit les principales fonctionnalités de I'ajggltion qui a été adaptée au fonctionnement destEnes
toulousains.

Le libriciel permet I'enregistrement exhaustif defrmations se rapportant a la gestion des cormessles
cimetieres toulousains.

Les principales opérations de saisie et de miserades concessions et des événements correspsisoant
expliquées dans les pages qui suiveseetes ces opérations doivent étre effectuées pes utilisateurs

Les consignes concernant la saisie souhaitée [pardation des Pompes Funébres et Cimetieres sont
expliqguées dans chacun des chapitres correspondants
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|. Acceder a Opencimetiere

Double-cliquer sur le raccourci.
L’écran ci-dessous apparait

Saisir son Login : numéro matricule
Saisir son mot de passe

Cliquer sur « Valider »

arwnE

; openMairie - Microsoft Internet Explorer

18| xl
Fichier ~ Edition  Affichage  Favoris  Oukils. 7 i
duprecedente - = - (G2 (2] 3 | ‘DRechercher [fFavoris  SFMedia §3| B-Se 5 a8

Adresse I@ htbp:fi192. 168,168, 185/ opencimetiere/spg/login. phprcol=12vile=opencimetiere % 20{ mysgl) j FOK | Ligns | L@ -

(OpenCimetiére

=

LOGIN

1 = = ! Yalider

=

|Ei| Terming l_ l_ l_ Intranet local
iﬂDémarrer”J :ﬂ = E_ |J Bcﬁte de ré...l @GDDQIE—M...”@npenl\‘lairi... ycimetieres | @Manuelutili...l |<EEE§)'E 13:59
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1. Saisir ou modifier une concessic

Aller sur le menu de gauche « emplacement » ei@liqur « concession ».

/2§ openMairie - Microsoft Internet Explorer ;Llﬂil
Fichier  Edition  Affichage  Favoris  Outils 7 i
iprécedente ~ = - Q) [@) | QRechercher [HiFavoris meda (F | BN & =1 5
P.c_h’eése‘l@ http:/f192, 166, 168, 185/ opendimetiere,spgflogin. php?step=1 j POk ‘ Liens ** '@ -

a

(OpanCimetiére.,.................

TOULOUSE Yaous travaillez sur la collectivité TOULOUSE

E’r Archive

| 7
[i&] http: /192, 168, 168, 185 opencimetiers/scritab php?obj=concession ’_ ’_ ’_ Inktranet local
iaDé-marrer”J | @ & ﬁ |J [ Boite d= | SMes pro... | ®Dacume... ”@DpenMa...' |<‘EJ;3@%E 13:28
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Cliquer sur le bouton « + », pour créer une noevedincession ou cliquer sur la ligne corresponddat
concession que vous souhaitez modifier.

/3 openMairie - Microsoft Internet Explorer =] =]
Fichier ~ Edition  Affichage Favaoris  Outils: 7 i
o Précedente - = - () ‘ot | “QARechercher [(3fFavoris  SPMedia @l Ey- S El 35

F\di’esse'l@ http: /192,168, 168, 155/ opencimetiere/scrtab. php?obj=concession j f?OK ‘ Liens. ‘ '@ x

-

iZiCimetiere [F——n==m oo

sment —> concession

1 - 16 enregistrament(z) sur 16

0 i Emplacement Concession IR Famille Cimetiere = o Yoie Neuts Zone Libre
? ? are an ﬁ ﬁ ype Yoie ,ga ype _I)I'IE ﬁ f
% 103 1125 000777 02/08/1890 BERMIERES MONTALDRAM DIVISION 2 SECTION 1 Mon
* % 83 39 003000 21/06/2007 BOMAPARTE LALANDE DIVISION INCOMMUE SECTION IMCOMMU Mon
X % a3 1007 00/00/0000 CHAMAYOU MONTAUDRAN DIVISION 1 SECTION 1 Mon -
X % a7 1123 00/00/0000 DELSOL LALAMDE DIVISICHN 1 SECTION 1 Mon
* % £ 5 00/00/0000 CUPGNT  LALANDE DIVISION 1 SECTION 1 Mon
x % 102 1124 000800 20/12/1918 DURAMD  LALAMNDE DIVISION 2 SECTION 1 Mon
( * 105 1124 00/00/0000 ﬁ;“rpe'a“"“e“t LALAMDE DIVISION 2 SECTION 1 Mon
itr'-ag_é N—T2

- :
Kl [»
&l ’_ ’_ l_ Inkranet local
EﬂDémarrer” ] & B “ [Blaoite de I’é---l @Googhe-M---”@npenMairi... o cimetieres | @ManueIUtili...l |<}]§E‘_,)'E 14:03

Remarque la « croix rouge » devant chaque concession petmstipprimer la concession, apres
confirmation (nécessité de valider 2 fois la suppi@n)

Attention :La suppression d’une concession n’entraine paggdpression des concessionnaires et autres
événements se rapportant a la conces#liest donc nécessaire de supprimer les fiches des
concessionnaires avant de supprimer la concessioartss laquelle ils se trouventCe fonctionnement sera
corrigé dans une prochaine version du libriciel.

La fiche de saisie de la concession a saisir s&@uvr
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1. Renseigner ou modifier 'emplacement de la conce  ssion :

a openMairie - Microsoft Internet Explorer

Fichier Edition  Affichage  Favoris  Outils 7 |
o Précédente = = - @ oy | @R&,the’rd‘n' cher (& Favoris @Médla @l %7 = = | E 3
.ﬂ;lj'ef,sé‘l@ http: /192, 163, 163, 185/ opencimetiere/scr fform. phpPobj=concession j ok ‘L.ie”n's"@ T

Hokeok

(OpenCimetiére

TOULOUSE & &

emplacement -> concession
/ \
E}F:.En:her-:hr—.- ﬁ]pla{;emen‘t /‘\
J-g»:l = voie [ ( @) —
- M 7 e
MN? cadastre Famille I

N® concession Vendu le
Terme Duree Fin le

-Gestion de la place VA

MNbre de places Qrocupéels)

=

Superficie
Place(s) constatée(s) I Date I HiHE

Type de sépulture ITl,lpe de sépultura =1

y

=
Dbservation ]
=

&l | ’_ ’_ ’_ . Intranet local
Eﬂ[&émarrer-l“ ] & %_ |J [l Beit de-r'.é-:\;.l_ @ Google - M...”@npenh’lairi... ‘i cimetieres. |.@.MEIHUB|UH“---| |<E|5%'E 14:05

1) Ouvrir la fenétre de sélection en cliquant sutéalfe rouge.
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2) ouvrir un par un les 3 menus déroulants et sélawer le cimetiére, la section et la division
souhaitée.

3 openMairie - Microsoft Internet Explorer ;Ltﬂﬁ

Fichier  Edition  Affichags  Favoris  Cufils: 7 i

‘o pPrécedente + = - @3 (2] 73} | ‘QRechercher ﬁF’da’e&ﬁsﬁ Aueda A E- S H 8

ﬁ'deSS'E"I@ http:,l',l'192.168.168.185;’Dpencimetiere,l'scr,ffnrm.ph}(nbj=cnncession j @Ok: ‘D‘?."‘?"@ &
Hokeok

-

(OpenCimetiére

TOULOUSE & &

emplacement —-> concession

2§ http://192.168.168.185 /opencimetiere/sp1/combo.php?origing =\ruiEIIhB:1'E{: : _c ible

E’f Racherche

Cimetiére Zone Yoie

Chaoisir un cimetiere ﬂ |Ch0isir une zone d |ChDi3ir une voie ﬂ
—_—

Chaigir un CIFETETE =
CORMEBARRIEU
CROM-DAURADE
LAFOURGUETTE
LALAMDE
LARDEMNMNE
AT ALIDIEAN
POLNWOURYILLE o o
RAPAS

SAINT-MARTIN
SAINT-ZIMON

.

V4

|@ ja«fasu’ipt:vcclrrEIEVdie.Ii:b()j ’_ ’_ ’_ . Intranet local
Eﬂ[&émarrer-.l“ ] & ﬁ. |J [l aeit e-‘r’é\;_.l_ @ Google - Ml @i:!panMeiin'e\ i | Manueltltili;..“@http:ﬁlg.... |<E|§ﬁ)'g 14:13

3) Cliquer sur « valider »

Remarque : Concernant le cimetiére de Cornebarrieu :
* Les sections A----- | sont renommésection 1
» La section J (musulmans) est renomrséetion 2
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4) Renseigner ensuite le numéro d’emplacement quié eatméro de tombe ou de fosse
maconnée ou de caveau, complété de « bis » owxstarela est nécessaire.

Cas du numéro d’emplacement inconmun :saisira zéro « 0 »

Remarqgue ta machine attribue automatiquement un « numenmae» (237,
sur la copie d’écran ci-dessous) qui est un idantiinformatique et ne peut
pas étre modifié. Vous ne devez pas tenir comptetie information.

/2 openMairie - Microsoft Internet Explorer =] =]
Fichier Edition  Affichage  Favoris| Outils 7 i
\HPrécédente ~ = - (53 @\@Rﬁ;ﬁerﬂ'{er (Gl Favoris G Media §3| Eyv- S 5 &

Ad're'sse'l@ hl:l:p:ﬁlgz.168.168.1EES,I'Qper\cimetierell'scr,fform.php?nbj=cnncessi0n j oK ‘L.i'?.“f‘"@ &

ok ek -
(OpanCimetiére ol
TOULSUSE é
emplacement -> concegsion
Ew:.g-:l_—.m;cl-_.e. -Emplacement —
e | [ 2l voig[zz7  4m|secTION 1 DIVISION 1 [MONTAUDRAN)
E’i.-‘-‘c.r‘n:hi'.'e g dE co [ lj‘h /
N2 cadastre Farmille I
M concession Vendu le
Terme Duree Fin le
-Gestion de la place
rbre de places I Qocupée(s)
Superficie I L
Place(s) constatée(s) I Cate I :;-::!;:
Type de sépulture | Type de sépulture =]
Pararmiétrac
m i Observation -
[&] Terming l_ l_ l_ Intranet local

iiDémarrer-”J ] & a “ (N Boite de-r’é.:.l @Googla-M...”@upenmairi_“ @ManuelUtili...l |<E|§%)'E 14:18
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2. Renseigner ou modifier le nom de famille delac  oncession :

Vous devez simplement saisir le nom de « familéelaquelle appartient la concession. Ce nom peeit ét
différent du nom du concessionnaire.

Les autres informations relatives a la concesstoong saisies plus loin, dans la fiche de renseigm du
concessionnaire.

Remarque Lorsque le nom de la famille n’est pas mentiorsaés(e du livre de jour), le conservateur saisit
un « espace ». Lors de la mise a jour des fichasession et concessionnaire, par le service central
l'information sera complétée : le nom de famillessgaisi ainsi que les informations complémentaires
concernant la concession et le(s) concessionnaire(s

Ne pas renseigner le champ de saisie « numéro catta » qui ne sera pas utilisé .

/3 openMairie - Microsoft Internet Explorer -|&] x|
Fichier  Edition  Affichage  Favoris  Outils 7 i
o Précedente + = - () ‘ot | “QARechercher [(3fFavoris  SPMedia gﬁ3| E-SE 5H A8
F\di’ESSE'I@ http: /{192,168, 165, 185/ opencimetiere/scr/farm, phprobj=concession j f?OKr ‘L.ie.ns"@ o

ok ok -
(OpeTCimetiére )
TOULOUSE A B
emplacement => concession
Ei'oF:r:_n:Ir-e::cl-.ue. -Emplacement
Me :|1zo [ =l woie [z227 4@ |sECTION 1 DIVISION 1 [MONTAUDRAN]
L ————————
-Acte de concession — .
Ne cadastre I Farmille I
N® concession le
Terme Dures Fin le
-Gestion de la place 7
Mbre de places I Qrocupéels)
Superficie I o
Place(s) constatée(s) I Date I .::dg;:
Type de sépulture ITl,lpe de sépultura =1
m FersmsaeRgs Observation _I
|@ ’_ ’_ ’_ Intranet local
EﬂDé.marrer-”J ] & B “ [©ladite de-r’é...l @Google—M...”@npenh’lairi... ManueIthiIi...l |<EJ§3}'E 14:24
Georges LABORIE 10/ 49

Direction des Systémes Informatiques
Mairie de Toulouse



ManuelUtilisateurOpencimetiere.doc Mise a jour du 04/09/2007

3. Renseigner ou modifier les informations relative s ala gestion de la
place :

Vous ne devez saisir que les informations dont vodses certain.
En cas de doute, ne saisissez pas l'informatios kavoir vérifiée. Si une vérification n’est pasgsible, ne
renseignez pas les champs de saigigus ne devez donc pas renseigner le champ « Nbre places »

Remarque superficie d’'un caveau T1 = 4,80nir2 = 6nf (3m x 2m). Si on ignore s'il s’agit d’un caveau
T1 haut ou bas, saisir simplement « caveau », no@mg&gne pour les caveaux T2.

Les champs « places constatées » et « date » ¢dadéatation) devront étre saisis suite a unertuneede
la sépulture. Ce champ « places constatées » porrésaunombre de places librest ne devra étre
renseigné qu'apres vérification sur le terraintésaiune ouverture).

Remarque Le nombre de places n’est jamais définitif. Il dégbelu type de sépulture, de I'état des corps
inhumés et de leurs cercueils ainsi que du nomeneductions de corps possibles.

/3 openMairie - Microsoft Internet Explorer =18l =]
Fichier ~ Edition  Affichage Favaoris  Outils: 7 i
o Précedente - = - () 7% | QRechercher (GfFavoris Pmedia (4 | BN S = 5 4

Adi’essel@ http: 192,168, 168, 185 opencimetiere/scr{form, php?obj=concession j o 0K ‘Liens '@ -

Mo [izo [ =] voie [237 4@ |SECTION 1 DIVISION 1 [MONTALUDRAN] ]

-Acte de concession

MN*® cadastre I Famille I |—

EErﬁp'l_a ment N® cancession Vendu le
} Terme — Duree Fin le
"
-Gestion de la place ——
Mbre de places Ne D£S renseiane Qooupeels) \
P Traitemeat Superficie |
Place(s) constatéels) | Date
3 & sépulture Type de sépulture ;I
spade sapnultire —
tambe b—
: fosse magonnée haute
Observation fosse magonnée basse
cawveau T1 haut
caveal T1 bas ;I

|-L|:|t:allsat||:|n sur plagT R

Plans IC_hoisir un plan « C3¥UNE . = [v] IlD G’@

fosze magonnés

Ca\.'eau x*
Photo 2 -':| \o [Ilhre]INon 'I
T 5 |
&l D[ BE miranet local
iﬂDémarrer”J o] & & “ Eleite de ré...| @'Google-M...”@npenMairi... @ManuelUtili...' GAFE e

4. Valider 'emplacement :

Quand toutes les informations connues sont rengeggrtliquer sur le bouton « ajouter emplacement ».
Vous devez ensuite cliquer sur la fleche rougeo#@edrpour pouvoir saisir les événements qui spagpnt
a la concession (5).
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lIl. Saisie des evénements relatifs &
une concession

La liste des concessions mise a jour, apparait.

Vous devez sélectionner la concession que vousvimeréer en cliquant sur un des éléments dgria li
(le nom de la famille, par exemple).

Vous remarquerez que la concession que vous venezdr est toujours la derniére de la liste, donbas
de la derniere page.

Vous pouvez aussi rechercher le numéro d’arrétéodeession ou le nom de famille de la concession e
cliquant sur « rechercher » aprés avoir saisi taéro d’arrété de concession ou le nom de famétesde
champ de recherche (1).

/3 openMairie - Microsoft Internet Explorer =] =]
Fichier ~ Edition  Affichage  Favoris  Qutils. 7 i
o Précedente - = - () ‘ot | “QARechercher [(3fFavoris  SPMedia gﬁ3| E-SE 5H A8

Adi’essel@ htbpe/f192, 168, 168, 185/opencimetiere/scr/tab, phprobj=concessiongpremier=08recherche= j POK: ‘Liens"@ .

-

@Sgimetiére -] | E

emplacement -> concession

1 - 16 enregistrerment(s]) sur 16

0 i Emplacement Concession e Famille Cimetiere - v Yoie i 3
”P ,P a an &‘B ‘p ype Yoie é’@ ype Zone
x % 103 1125 000777 02/08/1830 BERMIERES MOMNTAUDRAM DIVISION 2 SECTION
* % 83 39 003000 21/06/2007 BOMAPARTE LALAMDE DIVISION INCONMUE SECTION ]
x % 93 1007 00/00/0000 CHAMAYOU MOMTAUDRAN DIVISION 1 SECTION -
b4 % a7 1123 00/00/0000 DELSOL LALAMDE DIVISION 1 SECTION
x % a8 5 00/00/0000 DUPGMT  LALANDE DIVISION 1 SECTION
* % 102 1124 000800 20/12/1912 DURAMD  LALAMDE DIVISION 2 SECTION
b4 % 105 1124 00/00/0000 ﬁg“r';'a“"“e“t LALANDE DIVISION 2 SECTION
e

oo gl
&l ’_ ’_ l_ Inkranet local
iﬂDémarrer”J M & & “ [ soite deré...| @Google-M...”@npenMairi... Manuelthili...| G AFE 4

Georges LABORIE 12/ 49
Direction des Systémes Informatiques
Mairie de Toulouse



ManuelUtilisateurOpencimetiere.doc Mise a jour du 04/09/2007

Vous avez ainsi acceés aux onglets : défunt, cormesare, ayant droit, courrier et travaux de lagassion.
Vous devez cliquer sur I'onglet que vous souhaiéeseigner.

:—i openMairie - Microsoft Internet Explorer
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ManuelUtilisateurOpencimetiere.doc

1. Renseigner I'onglet concessionnaire :

Sélectionner l'onglet « concessionnaire » et clicuue « + » pour créer un concessionnaire.

eI
[ & |

3 openMairie - Microsoft Internet Explorer
Fichier ~ Edition  Affichage  Faworis Outils: 7
o Précédente = = - (23 t} | ‘@ Rechercher (SFavoris  GEFMédia @l Eyv- 52 5
P.d'resse‘l@ htkp: /{192, 168, 168, 185 opencimetierescr/Form. phptobj=concessionidx=14&premier=0&recherche= j @’OK ‘ Liens: e '@ b
i constatéeis) ' 43 T - —~
m'F:ararn'éﬂ'-a_gg I I ﬂ
' -
Observation
<
Localisation sur plan
|-P|ans IC_hoisir un plan --I [m] IID [r] IID ‘fe
i .
Photo | A m flibre] [Men =]
Modifier Emplacement
defunt ayantdroit courner | liavaux l
Mom Marital Prenom
Autorisation fp .’@ P Datenaissance Ded
Iz,
’_ ’_ ’_ Intranet local

| Mes pmgram...l | Document | -...”@upenMairie... |Q-&@%E 14:02

[&] Terming
|J (L) Boite de vér

EaDé-marrer-”J i f;l & ﬁ

la fiche d’un nouveau concessionnaire s’ouvre, pdiant la saisie des informations le concernant.
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A. Renseigner I'Etat Civil du concessionnaire :

Vous devez obligatoirement saisir le nom et le pnélu concessionnaire.

* Saisie du prénom du concessionnaire :

Si vous ne connaissez pas le prénom du concessidraatapez un « espace » dans le champ
« prénom », sinon vous ne pourrez pas valider ladie.

+ Saisie d'une date :

Pour saisir une date, par exemple la date dearaielu concessionnaire, le plus rapide est die lsagate
sans aucun séparateur, directement dans le chasgsite prévu a cet effet.

Exemple : pour saisir le 20 janvier 1958, tapeeci®ment 20011958, la machine mettra la date awafor
20/01/1958, dés que vous changerez de champ (¢acdéple curseur)

¢ Saisie du champ « Marital » :

Il s’agit du nom de femme ou homme marié ou noépdux(se)

'a openMairie - Microsoft Internet Explorer

=18 %]
Fichier  Edition  Affichage  Favoris  Outils 7 i
saPrécedente + = - (3 2] &} | BRechercher (EfFavoris SlMédia (# | E-SE 5H A8

Adresse @ htbpe/f192, 168, 168, 185/ opencimetiere/scr/sousform, phpridformulaire=9320bjsf = concessmnnalre&retourformulan'e—cJ f?OK ‘ Liens. ‘ '@ .

-

p(a@Clmetlere ol

|
TOULOUSE Ao B

Emplacement —> concession —>concessionnaire

Mature concessionnaire

w a8
-Etat Civil

Titre I vI

Marm |

Prenam |

Marital |

Datenaissance

P ——

-Adresse

NO I
Adresse ﬁl

Complément |

m Pararmétrages Cp I
Vil ! LI
[&] Terming ’_ ’_ ’_ Intranet local
EﬂDé.marrer-”J ] & B | I [©ladite de-r’é...l @ Google - M... ”@npenh’lairi... ManueIthiIi. % | |<ﬂ§ﬁ)'§ 14:54
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B. Renseigner I'adresse du concessionnaire :

1) Saisir le numeéro de rue du concessionnaire

2) S'il s’agit d’'une rue de TOULOUSE : Saisir le « nuttecteur » de la rue du concessionnair
(exemple « lemire » pour la rue de I'’Abbé Jules icejret cliquer sur « la fleche rouge » afir
de sélectionner le nom de la rue dans une listthdix, s'il existe plusieurs rues
correspondant au méme mot directeur (exempleudriy

3) S’il s’agit d’une adresse hors Toulouse, vous desazir manuellement 'adresse.

4) Le champ « complément » (d’adresse) permet deg@éla résidence, le batiment, etc....
(exemple : Résidence des romarins, bat. B)

’2 openMairie - Microsoft Internet Explorer

Fichier  Edition  Affichage  Favoris  Outils 7
GPrécedente v = - (3 24 | ‘QRrechercher [EFavaris GMeda a‘ EB-Se 8

Adresse I@ http:;’,l’192.168.168.185;‘opencimatiere,l’scr,l’sousfnrm.php?objsf=concessionnaire&retourFDrmuIaire=concessinn&idxforrrj @OK |L_i¢_n's ﬁ T

Harm |oupoHT =]

Prenaom ROBERT

Marital

» en nce B —

-Adresse \

Ne 0]

Adresse 4@ |LEmIRE

Complément |

oo Frem

Ville |

Telephone I—

-A\ctﬁe- concession

Mumeroacte l— Vendu le “::'

Terme I—;I Curee I_ Fin le

Dcd INor!_vJ ]

El
Observation
|
i

] [T BEmwendtod

iaDémarrer-”J M & %_ “ [Blpoite de-r’é...l @GooglafM‘.‘”@openh‘lairi.“ ManueIUt\Ii...l @fﬁ)'g 15:19

a openMairie - Microsoft Internet Explorer |8 ﬁ[
Fichier  Edition  Affichage:  Favoris  Outils: 7 ﬁ
GPrécedente v = - (3 24 | “Qrechercher [EFavaris GMeda 4 ‘ EB-Se 8
Adresse I@ http:ff192,1658.168, 1Bsfopencimatiere,l’scr,l’sousFDrm.php?objsF=concessionnaire&retourFDrmulaire=concessinn&idxforn’j @OK | Liens | 77 -

|oupoHT 5|
92.168.168.185/ opencimetiere/spg/combo.php?origine —adresse = I Ellll
¥érifiez la correspondance avec adressel,
FOMT RIGUET - 21500
RLE DE LA BRIGUETERIE - 31400
RUE PIERRE PaLIL RIGUET - 31000
o
Dcd [ren =] ]
Observation
|
i
|§| javascriptivoorrelZadresse1(); l_ l_ l_ E"’ Intranet local

iaDémarrer-”J @ & %_ “ BoTte de-r’é...l e-Googlan‘.‘l @tjpanMairie..‘l ManueIUt\Ii...“@http:f}lg... |@3&)'E 15:24
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C. Renseigner I'acte de concession correspondant au concessionnaire :

« Numéro d'arrété de concession et date de vente :

Le « numeéro acte » est le numéro d'arrété de ceimed| s’agit d’'un numeéro unique pouvant comport
jusqu’a 6 chiffres. Vous pouvez saisir le nombrekiéres valides (325 et non pas 000325) .
La machine créera elle-méme les « zéros » précgdent

Cas de saisie d’'un concessionnaire sans numerongession :

saisir zéro (0) dans le champ « numéro acte »

Cas de saisie d’'un concessionnaire sans date ¢k metise :

Lorsque seule I'année de vente est connue (datdeekeconnue), vous devez saisir le ler janvidiatmée
comme « date de vente » (par exemple 01/01/1887ypee concession vendue en 1887)

Cas de saisie d’'une concession vendue avalfitjenvier 1934 :

Vous devez saisir un numeéro de concession detaefernumeéro concession/année » soit par exemple
« 2325/1885 » pour la concession numéro 2325 veadus85.

« Terme et durée de la concession :

Renseigner la durée de la concession : perpétuitéroporaire.
Si la concession est de durée temporaire, vouszdmisir la durée . la machine calculera la datindae
validité de la concession.

/3 openMairie - Microsoft Internet Explorer =3

Fichier  Edition  Affichage  Favaoris  Outils 7 ﬁ
S Précédents = = - () (2] 2} | DRechercher CFavors Glimeds o4 | Bhy- S B 5] A

Adresse I@ http:,f,l'192.168.168.185,l'opencimetiere,l'scr,l'sousfnrm.php?idxfnrmulaire=9?&mbjsF=concessinnnaire&retourFormuIaire:cj f‘}OK ‘ Liens ‘@ -

Marital | ;I
Datenaissance I

-Adresse

NO I

adresse 4@ |pC PIERRE PAUL RIGUET

Complément |

Cp [z1o00
Wille |TouLousE

L~

—
-Acte de concession

Murnernacte il vendu le

Ter I 'I Duree Fin le
Dcd I Men j
=
Observation
i
‘i- Ajouter Autonization
=
|ﬂj Tetming ’_ ’_ ’_ Intranet local

EaDémarrer”J :ﬂ & E_ “ (L) Brite de ré...l @Google-M...”@upenMairi... @Minuem'ﬂ"---l |<E'EED'E 15:34

N’oubliez pas de renseigner si le concessionnatrdécéedé
Une fois les informations saisies, cliquer surdeton « ajouter autorisation ».
Cliquer ensuite sur la fleche rouge, en bas dedi&pour revenir a la fiche « concession »
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Vous constatez que le concessionnaire a été ajdatbste.

j openMairie - Microsoft Internet Explorer

I3fpremisr =08recherche=

defunt cOncessionnaire ayantdroit C

1-1 enregi

'BERMIERES FRAMCOIS 0o/oo/a000 Qi
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2. Renseigner I'onglet défunt :

Sélectionner I'onglet « défunt » et cliquer sur x pour ajouter un défunt.

/2§ openMairie - Microsoft Internet Explorer =& x|
Fichier ~ Edition  Affichage  Faworis Outils: 7 i

o Précédente = = - (23 t} | ‘@ Rechercher (SFavoris  GEFMédia @l Eyv- 52 5

Adiesse'l@ hkkpe /192,168,168, 185/ opencimetiere/scr/farm, phprobj=concession&idx=14&objsf=concessionnairedpremisr sf=0 j POK ‘Liens = '@ -
i |cnnstatée(s) ™ LHate] I FFFEE | ﬂ
m Pararmétrags
=
Ohservation
.-

|'Luc:alisatiun sur plan

Flans IChoisirun plan 'I [%] |1|:| ] IID ‘,B
Photo | !_;‘m-_' m [Iihre]INon 'I

Modifier Emplacement

1:0NCEessionnaire ayantdroit cournier | liavaux I

_ MNom Marital Prenom i y 5
efunt ‘P@ dp ’p Datenaissance Dateinhumation MNature Taille Reduchion Exhumation

k2
[&] Terming . [ [ | |EEmtraret local
EaDémarrer”J w8 s |J )l Boite de | Mes pra... | & Docume. . ”@upenMa... |Q-&@@)E 14:12

Remarque :
Lors d’'une inhumation, il faut créer ou mettre arjta ou les concessions concernées par I'événement

L’'onglet « travaux » doit étre renseigné par latich d’un événement « ouverture-fermeture » oteaut
selon du cas présent. (voir le chapitre « renseifpreglet travaux » )
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A. Renseigner la nature et la taille du cerceuil :

Choisir dans le menu déroulant « Nature » cercaeitueil zingé ou urne.

La taille du cercueil est par défaut de 1.

Dans le cas d’'un enfant ou aprées réduction de ctapaille du cercueil peut étre portée a 0.5
Dans le cas d ‘un enfant mort-né, la taille du geilgpeut étre portée a 0.25

Le conservateur décidera de renseigner la tailleeticueil en fonction de I'événement.

La taille d’une urne est par défaut égale a 1.

a openMairie - Microsoft Internet Explorer

=18 x]
Fichier Edition  Affichage Favoris  Outils 7 ﬁ
saPrécedente + = - (3 2] &} | BRechercher (EfFavoris SlMédia (# | E-SE 5H A8

Adresse @ htbpe /192, 168, 168, 185 /opencimetiere/scr/sousform. phpridformulaire=97&objsf =defuntéretourformulaire= cnncessmlJ ﬁOK ‘ Liens ‘ '@ .

-

OpenCimetiére I

TOULOUSE =8

Defunt

o radienchs Mature CERCUEIL ZINGUE_I [taille]|  n® 97 - DELSOL
FEtat Givil== Ceoc En oo
Tt Shat o |
Mom |
epouxise) |
Prénom | —
he =1
Adresse 4|
Code Postal I_
ville [
Date de naissance I uu;?

m Pararmatrages Date de décés T Age I_

|@ Tetming ’_’_’_-Intranet lacal

EﬂDémarrer-”J @ = E_ “ BDTte de-r’é\;.”@npenﬂlairi... @Google—r\’l...l Mes progr... | Manuelutili...l |<E|Eﬁ)'g 0%:50

Georges LABORIE 20/ 49
Direction des Systémes Informatiques
Mairie de Toulouse



ManuelUtilisateurOpencimetiere.doc Mise & jour du 04/09/2007

B. Renseigner I'état civil du défunt :

e Saisie du Le numéro d’ordre état civil :

Le numéro d’ordre état civil figure sur la feuitle jour. Il est de la forme xxxx/xx (exemples : 12Z%ou
1326/31) Le numérateur correspond au nombre dentiefiw jour, le dénominateur renseigne le nombre
d’agents du service de I'Etat Civil du jour.

e Saisie du hom et du nom d’époux(se) :

Le nom a saisir dans le champ « Nom » est le nobagéme. Pour une femme, il s’agit du nom de jeune
fille.

Le nom a saisir dans le champ « Epoux(se) » egirfeaprés mariage ou nom marital. Pour une femme, i
s’agit du nom de femme mariée qui peut étre suivindm de jeune fille.

* Saisie des dates concernant le défunt :

Renseigner la date de naissance et la date de di¢ckEsunt permet a la machine de calculer I'agdéfunt
qui s’affichera automatiquement dans le champ péewet effet.

* Saisie des informations relatives au lieu du déces

Les 3 derniers champs de saisie : « Lieu de décesode postal » et « ville », concernent le tiewdéceés.
Si le défunt est décédé chez lui, le « lieu de slécgera « domicile »

Si le défunt est décédé a I'hopital ou a une aadresse, le « lieu de décés » devra étre préesEmple :
Hépital Purpan, Clinique Pasteur, ou adresse camplalifférente du domicile.)

'a openMairie - Microsoft Internet Explorer
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* Saisie des opérations funéraires :

Vous devez saisir la date d’inhumation.
Si vous saisissez une date de réduction ou unedagieumation, le menu déroulant affichera
automatiqguement « oui » dans le champ correspordéténement renseigné.

En cas d’exhumation, le défunt apparaitra autoraatigent dans la « liste de transfert ».

Il faut obligatoirement exhumer un défunt pour paiule ré-inhumer. Nous préciserons cela plus Idans
le chapitre consacré au « transfert de défunt ».

'a openMairie - Microsoft Internet Explorer

Fichier  Edition  Affichage

Favoris  Cutils 7

Mise & jour du 04/09/2007
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Adi’essel@ http:,l',l'192.168.168.185Il'opencimetiere,l'scr,l'sousfnrm.php?idxfnrmulaire=1IZI1&0bjsF=deFunt&retourFormulaire=cnncessi:j f?OKr ‘Liens ﬂ .

€l
iﬂDé.marrer”J o & &

“ BDTte d.. ”@npenl\‘l...- @Googhe | s pm...l Manuel...l

* Enregistrement d’'un défunt :

PPETTT T |
NO I
Adresse 4|
Code Postal I
Wille |
Date de naissance I
Date de décés I EH fge I
Ligu du décés |
o £l Wille |
_onérati 50 N\
pération funéraires
Date reduction I INon "I
Date exhurnation @ INon -I
Observation
&
Ajouter Defunt
=
’_’_’_ Intranet local

AP B o

Cliquer ensuite sur le bouton « ajouter défunt wrpmregistrer les informations saisies.

Cliquer ensuite sur la fleche rouge, en bas dedi&gour revenir a la fiche « concession »
Vous constatez que le défunt a été ajouté a & list

Georges LABORIE

Direction des Systémes Informatiques

Mairie de Toulouse

22149



ManuelUtilisateurOpencimetiere.doc Mise a jour du 04/09/2007

3. Renseigner I'onglet ayant droit :

Sélectionner I'onglet « ayant droit » et cliquer 8u+ » pour ajouter un ayant droit.

f openMairie - Microsoft Internet Explorer

5,163, 185/opencimetierescr{Farm php7obj=concession&idx=14&obisf =defuntapremiersf=0

defunt CONCEssionnaire ayantdioil | € DUITIET

1= 0 enrcstremant(:

[+

Georges LABORIE 23/49
Direction des Systemes Informatiques
Mairie de Toulouse



ManuelUtilisateurOpencimetiere.doc

Renseigner les informations concernant I'ayanttdroi
Vous devez obligatoirement saisir le prénom dealfaydroit.Si vous ne le connaissez pas, tapez un
« espace » dans le champ « prénom », sinon vouspoerrez pas valider la fiche.
Le nom d’époux(se) doit étre saisi dans le chamgaitée « Marital »

'a openMairie - Microsoft Internet Explorer = ﬁl

Fichier  Edition  Affichage Favoris Outls 2 ﬁ
Eprécidente + = - (3 fat | ‘@ Rechercher  [i|Favoris  GfMedia ®| Bt M= S S

P.d'resse'l@ http:,f,f192.168.168.185,l’opencimetiere,l’scr,l’sousform.php?0bjsf=ayantdr0it&retourFormuIaire=c0ncession&jdxformulairej @0'(: Liens T

# TOULC)USE SR Eﬂ =l

emplacement = concession —>ayantdroit

Nature ayantdroit
Emplacement 101

-Etat Civil

Titre IMeIIe vl
Marn |LEFEU
Prenom |aamie
Marital

Datenaissance

-rAdresse

Mo ]

Adresse | |

Complément |

P |

ville [

Telephone I—

ned Tion =1 =]
|@ Tetming ’_’_’_-Intranet local
iaDé'marrer-”J e s |J [©lBeted... |W @ Google | iMes pro...l Manuel...l m

'a openMairie - Microsoft Internet Explorer = ﬁl

Fichier Edit’n’jh Affichage Favoris  Outils 2 ﬁ
Giprécidente + = ~ 2 3] &} | @Rechercher [GlFavoris  AfMedia ®| Bt M= S S

192,168, 168, 185 opencimetierefscrfsousform. php?ldxformulalre—lﬂ1&0b]sf—ayantdrolt&retourformulalre—conch @OK | Liens ‘@ -

Titre | =1 ﬂ

Prenarn

Marital

Datenaissance

- Adresse
W I
Adresse |
Complément |
op I
Wille |
Telephone I
Dcd I Mon ;I
-
Observation
&

Parente I
[ Ao Autanaon —

=

— l_ l_ l_ Intranet local

&
iané'marrer-“J e &

|J [©lBeted... "@openM...- @Google...l

iMes pro...l Manuel... I

Cliquer ensuite sur le bouton « ajouter autorisatiopour enregistrer les informations saisies.

B e

Cliquer sur la fleche rouge en bas de I'écran, pevenir a la fiche de la concession.

Vous constaterez que I'ayant droit a bien été ajout
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4. Renseigner 'onglet courrier :
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5. Renseigner I'onglet travaux :

1)

2)
3)

4)

'a openMairie - Microsoft Internet Explorer

=13l ]
Fichier ~Edition  Affichage Favoris  Outils 7 i

Renseigner le champ « intervenant » en sélectidneaiom de I'entreprise dans le menu
déroulant.

La liste des entreprises, sera mise a jour unigonepa le Coordinateur des cimetiéres. Vou
devez lui faire part des entreprises qui n‘ontgtasenseignées dans cette liste.
Renseigner les dates de début et fin de l'intefgant

Renseigner si les travaux ont été demandés patdagessionnaire », un « ayant droit » ou
« autre »

Renseigner la « nature de travaux » réalisésdel'de la liste déroulante.

Lors d’une inhumation, il sera indiqué une « ouwerifermeture » de la sépulture a la date ¢
linhumation afin de conserver le nom de I'entreprayant réalisé cette opération.

Si I'ouverture et la fermeture ont été réaliséas2pentreprises différentes, on saisira 2
travaux différents en spécifiant « enlévement peonit « remise en place porte » avec le no
des intervenants correspondants ayant réalisésiesix d’ouverture et de fermeture.
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Date debut Intervention :I g L
Daite Fin Intervention : l : i
A la demande de : ICon_cessio.nnaire -I

Mature de travaux : ISelectionner la nature de travaus v:'l

T
L

Emplacement 103
Intervenant IChoisir une entreprise |

=
Dbservation

iﬁ[&émarrer—l“ ] & a

|J [l Beite de ré... £ opgnMairi...

EZ

l_ ’_ ’_ Intranet lncal

GlGongle- M... | @Manueltltili,..l @Dncument... | |<E|§$)'E 15:24

Valider la « fiche travaux » en cliquant sur « &guravaux » et revenir a la « Fiche concessien »
cliquant sur la fleche rouge.
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V. Saisie d’'un colombarium

La saisie d'un colombarium s’effectue de la mémeffaque la saisie d’'une concession.

Aller dans le menu « emplacement » et cliquer stolembarium » pour ouvrir la liste des colombarsum
Cliquer sur « + » si I'on souhaite créer un nouvealombarium.

Cliquer sur la ligne correspondant a un colombar@xistant, si I'on souhaite le modifier.

Remarque : Les cases du colombarium de Cornebarrieu pemnetitaccueillir 2 urnes par case.
La durée de concession d’'une case d’un colomiveeist de 15 ou 30 ans.

Il est prévu un colombarium pour chacun des frietieres toulousains.

/2§ openMairie - Microsoft Internet Explorer & =]
Fichiet  Edition  Affichage  Favoris  Outils: 7 ﬁ
W= Précédents + = - () 4 | ‘Qirechercher [EiFavors  SliMédia @| E- S e 5 a8
F'.d’resse'l@ http:/f192. 168, 1658, 185/opencimetiere/scrtab. php?obj=colombarium j @OK: Liens % i

.

(OpenCimetiere  [= 4o

TOULOUSE

emplacement = concession == colombarium

|1 - 1 anregiztrement(s) sur 1

E_ﬁ- Racherche:
0 x4 Emplacement Colombarium & Familla Cimetiare ) L:::ge L;I:;ta Li
‘P ﬁ Date Yen 8P ‘p Type Yoie ‘ﬂ Type Zone -
000120 12/02/1980 BRULEE CORMEBARRIEL DIMISION 1 BECTION 1™

| 2
|@ http:/ /192168, 165, 185/opencimetiere /scrjtab . php?obj=colombarium I_ ’_ I_ Intranet local
im[)é'marrm‘-l“ [ E_ H [©lBoite de-r’é...l @Google—[ﬂ...l @Manuelutili...”@upenl‘“‘lairi... @RBEB&GQE--il |@§E‘E}'E 14:15
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Saisir le numéro de case

Sélectionner le cimetiére, la zone et la voie

Ne pas renseigner les champs correspondants gelstien de la place »

Valider la fiche en cliquant sur « ajouter emplaeatm> pour pouvoir ensuite saisir les informations
relatives aux défunts, concessionnaires, ayantsjreti travaux.

3 openMairie - Microsoft Internet Explorer

Fichier Edition  &ffichage  Favoris  Outils: ?
W= Précédente + = - (3 [2] 43 | QiRechercher [E[Favors  Media 63| B-Se 58

P.d'rebsel@ http: /192,168, 168, 185/opencimetiere scrForm. phprobj=colombarium j ﬁon Liens

1B

emplacement —> concession —> colombarium

Eﬁ-ﬁech-zit"-:he -Emplacement
e s | =] woie | @l

- Acte de concession

M? cadastre I Farnille |

Mo colombarium Vendu le
Terme Duree Fin le

-Gestion de la place:

Mbre de places |_ Occupéels)
Supetficie I_
Place(s;l constatéels) I_ Date
Type de sépulture | Type de =épulture =
=
Observation
izl

|'I_'m:alisaticm sur plan Aol

Plans IChoisirun plan-vi [#] |1EI [¥] |1E| ,@
Photo | ‘._\.r_j‘:|| m fibre] [Men =] i
|@ Terming I_ ’_ I_ Intranet local
Eﬂﬂé'marrer-lu @ 2 E_ H BDTI:a de.r'é.;.l_ Eicalamhariu...l @Manuelutili...”@ugenmairi... @Recettage..;l |<E|E%'E 14120
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V. Saisie d’'un ossuaire ou d'un
dépositoire

1. Saisie d'un ossuaire :

On saisira dans le champ « libellé » le nom : «aiss »
La saisie d'un ossuaire se limite a renseignerplacement de I'ossuaire et les défunts qu’il caritie

2. Saisie d’'une case d’'un dépositoire :

Les cases existantes des dépositoires des cinsetieréerre-Cabade et de Cornebarrieu ont été crées.
Les cases des dépositoires des autres cimetié¢osg se2€es par chaque cimetiére sur le modéeleede-T

Cabade et Cornebarrieu : Le numéro d’emplacemant it méme que le numéro de case saisi dans le
champ « libellé » de la forme CASE«num »

La saisie d'une case d’un dépositoire se limitergseigner le défunt qui occupe la case du dépusitoi
On saisira en « observations » le nom, prénomresad du pétitionnaire (demandeur).

Remarquons que la durée d’attribution d’'un dépositest passée de 18 mois a 12 mois.

/2§ openMairie - Microsoft Internet Explorer = e
Fichier  Edition  &ffichage  Faworis  OQutils: 7 i
&= Précédents + = - () 4 | ‘Qirechercher [EiFavors  SliMédia QB| E- S e 5 a8
.ﬂd'ressel@ http:/f192. 1658, 1658, 185/ opencimetiere scrform. phpfobj=depositoirefidx=822&premier=08&recherche= j ("J\}OK Liens ‘% b

- [P L00) S Py ﬂ

emplacement = depositoire

-/Errrp'thamEHt
ne i 9\;| Yoie [407 @M |SECTION DEPOSITOIRE DIVISION DEFOSITOIRE [TERR
Muaire\
M® cadastre
Libellé |casE 1 )
\/
Modifier Emplacement
Mom  Marital Prenom
0 Defunt [ D_al:e e Hate % Mature Taille Reduction Exhumation
,3 ,@ ’@ Maissance Inhumation
X a7 RO PALL o1/01/2007 CERCUEIL 1 Man

i

I_ ’_ I_ |— Inkranet local
BDTte de récepti., I ManuelthiIisal:e. & ||@upenMairiE s |@5%' E 15:47

€l
EﬂDémarrer”J o & H [ adobe acrobat ...
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VI. Saisie d’'un terrain communal

Un terrain communal n’a pas de concessionnairendlét « concessionnaire » ne doit donc pas étre

renseigneé.
Seul 'onglet « défunt » sera renseigné.

/2§ openMairie - Microsoft Internet Explorer & =]
Fichier  Edition  Affichage  Favors  Outils 2 i
<= Précédente + =5 - @ o | @Rﬁtﬁerﬂ'{er (] Favaris @Mé_d'ra 53| %7 = = E 3
.ﬁd'reése'l@ http:/f192. 1658, 165, 185/opencimetiere/scritab. phpfobj=terraincommunal j Q"{?Oﬁ Liens @ b

-

(OpanCimetiere =

TOULGLISE ‘ B

emplacement - terrain communal

|1 - 1 anregizstrementis) sur 1|

! Emplacement Terrain y Famille  Cimetisre 2 Yoie ) Zone
I JP Date ¥ente y@ dp ype Yoie 'a Type Zone ;5
TERRE-

0 000000 03072007 SAMSLESGL DINMISTON IMCOMMUE SECTION THCORMI

CABADE

rrrmidral

J [ -.|‘|
|@ http:f192.165.168. 185/opencimetiers/scrjtab. phpFobj=terraincommunal I_ ’_ I_ Intranet local
iﬂ[&élmarrerlu [ a H [ElBoit=d... | & colamb... |'@Manue|... ”@qpenM_._ Recetta...l |@5%'E 14:33
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Un terrain commun n’est pas la propriété d’'une flamile champ « Famille » doit donc étre renseigagéle
nom « jalon ».

Le numéro de terrain ne doit pas étre renseigrigdra donc
saisir un « espace » afin de pouvoir validerdhdi

G-O- ¥ &%)

L L £ O D

emplacement = terrain&ommunal \

Fels T aNJd -

E’- Racherche -Emplace I"I"Ikﬂ't \\
Murnero [0 |\ =] woie[2z2 4E|zEcTION 1 DIO‘QION % [MONTAUDRAN]
e rchiy Py
E' s -Gestion d
Farnille N terrain
Date debut L e f Durée: 5
Date fin 19/03/1945
-Gestion de la place
Ocoupéels) 0 Supetficie |2
Observation
ﬂ L]
Localisation sur plan
[Plans IChoisir un plan v.I [#] |ID [] Il':' dna
= .
Photo | o] [ el ven <
Modifier Emplacement
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"o i, = m i -°x
0O NEGPTelzEE Ul
=

[P Recherche Nature [cErcuEIL =] [taille][t  n® 242 - 3aLON

-Etat Civil
E’.-.»_‘-‘i.r‘n:l‘ni'.le Titre ! felr 2 '::afz-;l:ﬁ
! Mom [puponT
E’Emplacemerﬁ: épgux(sej I

Prénom IF‘IERRE

NO I
Adresse 4|
Code Postal I

Yille |
[ate de naissance I i

Date de décés

Age I_

Lieu du décés |

Code Postal I wille |
- Operation funéraires

Diate inhumation : [04/05/2007
Date exhumation |

—

|Nnr!.-l

petitionnaire ! madamea Duchmaol Jacqueline (voizine du défunt) |
: = 15, rue des cochons roses

Observation résidence Dutilleul

31200 Toulouse

L'identité du pétitionnaire sera saisie en obséovatlans la fiche « défunt ». L'adresse du pétitaire sera
saisie en respectant les majuscules et les miresscul
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VIl. Transfert de défunt

Lors de la saisie initiale des livres du jour, Bétuelle premiere exhumation d’un défunt serdesais
méme temps que sa premiére inhumation lorsqueistre manuscrit le permet. Sa ré-inhumation devra
étre mise a jour dans un deuxiéme temps, a partinehu « traitement----transfert défunt ». Cettérapon
sera réalisée plus tard.

1. Exhumation d’'un défunt

Pour pouvoir étre transféré, un défunt doit toatbd'rd étre exhumé.

A. Commencer par rechercher le défunt :

1) Aller dans le menwecherche>>>>défunts et saisir le nom du défunt dans le champ de rebkeer

2) Cliquer sur rechercher .

3) Cliquer sur la concession recherchée dans lagdste I'ouvrir.

4) Sélectionner le défunt dans la liste des défunt®dglet « défunt » et cliquer pour ouvrir latie
du défunt.

/2 openMairie - Microsoft Internet Explorer =] x|

Fichier ~ Edition  Affichage  Favoris  Outils 7 i

4= Precédente = = - @ ot | @Rﬁ,cherd‘uar [3| Fawaris l%I‘\'hé_d'ra &53| %v == @ e

P-d'ressel@ http:/f192.168. 168, 185/opencimetierefscrftab_emplacement. phprobj=defuntrecherche j E-{%QK; Liens @ e
o B ___—— —_ 1=
—
EB C'met,ere ‘F’ {martin Rechercher
TOULOUSE =8

Recherche —> defunt

zrmentls] sur 31 -] PAGE - I 173 'I

f Mom Marital Prenom .

Type '@ l@ '@ Maissance  Inhumation MNature

COMCESSION ALEKAMDRE POMAREDE 24/12/1951 CERCLUE!

COMCESSION AMALREICH POMAREDE AMGELS 19/02/2000 CERCUE!

L COMCESSION BATAILLE MILHES DEMISE 017121913 12/03/2007 CERCUE!
Qoo77Y COMCESSION BERMHIERES FRAMCOIS CERCUE:_

103 0oaFFY COMZCESSION BERMIERES FRAMCOIS 28/10/1931 CERCLUE:

93 COMCESSION CHAMAYCU FIERRE 297061909 CERCLUE:

g COMCESSICN DURARMD MARTIM JULIE 25/08/1920 28/06/2005 CERCUE!
.'v

| 5

|@ http:ff192.165.168. 185/ opencimetiers/scritab_emplacement . php?obi=defuntrecherche Intranet local

EﬂDé'marrer-”J @ = E_ H BDTI:E: de-r’écepti...l @Gaugle--ﬁ’lazilla...l @Manu.ell_ltilisate.... ”@upenr“lairie—... |@5%'E 16:00
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B. Mettre a jour la fiche du défunt :

Il ne reste plus qu’a exhumer le défunt en saistdsadate d’exhumation. La machine mettra a jour
I'information en remplagant le « non » par un «p@uite a I'exhumation.

a openMairie - Microsoft Internet Explarer

Fichier  Edition  affichage  Favoris  outls, 7

Giprécedente - = - 3 (3] 2| DrRechecher GFavors ghmeda (4 BN S 2 5] 4

Adieése-l@ http:,l',l'192.168.168.185,I'Dpencimetierell'sc}ﬂiausfarm.php?idx=116&0bjsF=|:|eFunI:&retaurFl:nrmuIaire=c0ncessian8ddxfarrﬂ @Oﬁ Liens

M Titrs Yeore =] e

ST

etat civil

E’Erﬂ placernant Marn IDU&ND

gpouxise) |marT
Prénom |auLie
Mo o
Adresse 4|
Code Postal I—
ville [

Drate de naissance |25-'J':'3f1‘-:’2':I
Date de décés I

Lieu du décés |
Code Postal I

- Opération funéraires

Date inhumation : |28f05f2005 i
Date reduction | Hon =
Date exhurmation ; K |_26.-"36.5ﬂ?'_3“37": : Il:lui 'v.l
=

\ Ad/

& I_ ’_ I_ Intranet local
iﬂDémarrer”J [ a H [©lBoite de-r’écepti...l WGDDgle-—Mozilla:-..l B | Manuelltiisate. . “@npenMairie—... |@5%'E 1612

E

ODbservation

Il ne reste plus qu’a mettre la fiche défunt a jenrcliquant sur « modifier défunt » en bas declaef.
Le défunt a été exhumé de la concession.
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2. Ré-inhumation du défunt :

Aprés avoir été exhumé, le défunt peut maintentatré-inhumé dans une autre concession.

A. le défunt apparait désormais dans la « Liste des transferts » :

1) Sélectionner le mentraitement>>>>Transfert défunt pour afficher la liste des « transfert de
concession---exhumation défunt ».

a openMairie - Microsoft Internet Explorer

Fichier Edition  affichage  Favoris  Outls 7 |
@F‘rété.dgrjif_e. A @ i | @Rﬁ,ﬁh&?ﬂﬁer' (] Favaris @T\'lé_é_l'ra $| %f = = E 3

ﬁ'dfefys'e"@ http:,l',l'192.168.168.185,I'D|:|encimetierep’scrp’sausfarm.|:|h|:|?l:nbjsF=deFunI:&retl:nurFDrmu|aire=ccnncessionﬁddxformulaire=95ﬂ @OK Liens @ b

- -
E’.-F:.ech-&r‘-:he Defunt 116
Nature ICERCLIEIL -I [taille] |c| n® 98 -
- Etat Civil
: Ne ordre
: | | .| e
Titre : Malle = &tat civil

Marm |ouranD
Epouxise) rarTIN
Prénom juLie

Pararmétrage
= (£ a # 'ﬁ'ge F

T ville |

[z506/2005 |
[&] hetp:f192.168. 168, 185{opencimetiers/scritab, php?obj=defuntiransfert [ [ | BE mbanet local

iﬂ[&émarrer.l“ ol E_ “anta de-‘r’é:apti...l i@ coogle - Mozilla’.-..l B | Manuelltiisate. . “@qpenMairie-;._ |Q|§%)'E 16:18

”Date exhurnation
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2) Cliguer sur le défunt recherché dans la liste puwrir sa fiche d’exhumation.

a openMairie - Microsoft Internet Explorer

=18l x|
Fichier  Edition  Affichage  Fayors  Outils 2 i
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(OpenCimetiere =

TOULGLISE l J B

Transfert de concession exhumation defu_nt

|1 =5 enregistre&ent(s) Tur 5|

E_Q Racherche

Defunt Mo Marital ~ Prenom N i Famille
P : 2 2 Maissance Inhumation  Nature P
Eﬁ-.ﬂ.r"n:h'r'.'e - MILHES‘ .
m 117 BATAILLE MILHES DEMISE 0171271913 12/03/2007 CERCUEIL concession n®
108

5 B
< 11e DURAMD M&RETIM JULIE 25/0B/1920 28/05/2005 CERCUEIL concession n® >
Qg —

FORT
105 FORT JEAN 22/02/1898 CERCUEIL concession n®
£l
GESSE
1 GESSE_DURAND EMMANUELLE 20/01/1960 03/02/2007 CERCUEIL concession n®
g2 £
. DURAND
110 MAVARRI JosE 159/08/1935 04/06/2007 ZING concession n®
102

e e e

E

& I_ ’_ I_ Intranet local
iﬁ[&émarrer-l“ @ ﬂ a H Bu:nfta de.r'écapti...l iiGongJe.-Mozillaf....l ManueII'JtiI'isaI:&... “@npenMairie—;.. |@5%'E 1622

Georges LABORIE 37 /49
Direction des Systémes Informatiques
Mairie de Toulouse



ManuelUtilisateurOpencimetiere.doc Mise & jour du 04/09/2007

B. Modifier la fiche Transfert de concession ----ex humation defunt :

3 openMairie - Microsoft Internet Explorer

=181
Fichier  Edition  Affichage  Favoris  Outils 7 i
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& TOULOUSE i

Transfert de concession — > exhumation defunt

Defunt 116
Mature CERCUEIL [taille ;] 0
. -Transfert d empldcemen AN
E"ﬂ:ﬂ.rcl‘l'r'.'l! ne |98_ * ‘ IDUF‘ONT )
EEF”F"':":E"""i"t Mell DURAND MARTIM JULIE
néfed le 25/08/1920

décedeéle) fe .

—

Maon
26/06/2007 Qi
=l
Observation :
;I e
Historique :
=]
i€l I_ ’_ I_ Intranet local

@ = E_ H (LN Boite de-r’é.;.l @Goagla-M...”@upenmairi... i cimetiares | @Manuelutili...l |<E|E%'E 11117

EﬂDé'marrer-

*  Modifier les données de la partie « transfert d’elapement » :

1) Remplacer le nom de famille de la concession afggér celui de la famille dans laquelle va
étre ré-inhumé le défunt

2) Cliquer sur la fleche rouge placée devant le norfadglle afin de sélectionner la concessior
correspondante.
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3) Sélectionner la concession désirée si plusieurs comt possibles.
4) Apres validation, le numéro « id » de la nouvetleaession sera automatiquement mis a jol
par la machine.

2} openMairie - Microsoft Internet Explorer - |§[

Fichisr  Edition  Affichags:  Fawvoris\ Cubils: 7 i
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Transfert de concession I:Xiexhumatinn defunt

E’-Rech-ﬁ:’-che Defunt 16
Mature ERCUEIL [taille :] DO
I-Transfert'd emplacement

Eﬁ_ﬂ_rchiue ne Igg— * Ilaborie

_ Etat Civil
EErﬁ placament [

néfel le :

Mell DURAMND MARTIM JULIE
25/08/1920

- e _ a
//192.168.168.185 /opencimetiere/spy/combo.php?origine=famille&recherche=1Sbarie ..IEIIil

pifiez la correspondance avec famille.

|1 -LABORIE "'I
l {E
106 - LABORIE e

e
s

javascripk anet local

Eﬂﬂé'marrer-lu @ 2 E_ H BDTI:a d... | @Guagla | @DpenMa...l S cimetieres | Manuel... ”@http:,l’f.-.. |<BE%'E 1128

Won
Dui

* Récupération d’'une urne par la famille :

Dans ce cas, le transfert du défunt doit s’opéaasdine concession intitulée « Départ famille »sgua
crée a cet effet pour chaque cimetiere, avec uréenuaiemplacement = 0 et une « zone+ voie » = «@Dép
Famille ».
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* Modifier les données de la partie « opérations fuages » :

1) saisir la date de ré-inhumation
2) saisir des observations si nécessaire
3) valider le transfert du défunt

3 openMairie - Microsoft Internet Explorer
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Transfert de concession — > exhumation defunt

Defunt 116
Mature CERCUEIL [taille ;] 0
-Transfert d emplacement

ne |98 * ‘Ilahorie
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Mell DURAND MARTIM JULIE
néfed le 25/08/1920
décédéfe) le ¢ 4

i
]

[zeoezoo7 I 97}

-Opéeration funéraires

Ré-inhumeé le :

reduit le MNan

= xhurrdle | 2 26/06/2007 oui
<’ =l
Observation :
3 s

Historique

[ Modifier Defunt

i8] Terrning ~————— I_ ’_ I_ Intranet local
EﬂDé'marrer-”J @ = E_ H () Boite d... | @Guagla | @upenM... S cimetie sl Manuel.,. | @-hl;l;p;-,n‘,lfi...l |<E|E%'E 11:34

4) Afficher la liste des « transfert de concessioexkhumation défunt » en cliquant sur la fleche rouge
vous constaterez que le défunt que vous venez tteeragour a disparu de la liste des transferts.
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a openMairie - Microsoft Internet Explorer
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3. Mise a jour de 'emplacement (concession, colomb  arium ou terrain
commun) apres transfert d’'un défunt :

Si 'emplacement est vide de tout corps suite &amsfert de défunts, vous devez le signaler en
sélectionnant « libre » dans le champ prévu aféett eAinsi 'emplacement libre apparaitra dansidée des
concessions libres ou des colombariums libreslesuerrains communs libres du menu « traitement »
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openMairie - Microsoft Internet Explorer fourni par MAIRIE DE TOULOUSE
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VIII. Mise a jour de la liste des
entreprises :

Cette mise a jour doit étre effectuée uniguementipa< administrateur » Opencimetiere-Toulouse.
Vous devez communiquer la liste des entreprisesdisponibles dans le libriciel Opencimetiére a gotr
responsable et coordonnateur des cimetieres aqhiessgera de sa mise a jour.

1) Sélectionner le menu « recherche------ entreprises »

a openMairie - Microsoft Internet Explorer
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2) cliquer sur « + » pour ajouter une entreprise

23 openMairie - Microsoft Internet Explorer

OpenCimetiere

TOULOUSE

- O =nregistrament(s] sur O
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3) Saisir les informations relatives a I'entreprise
4) Valider la fiche en cliquant sur « ajouter I'entrisp »

L'entreprise apparaitra désormais dans la « liegeigkervenants » de I'onglet « travaux » d’'unecession
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3 openMairie - Microsoft Internet Explorer
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|X. Edition des fiches au format pdf

1. Edition fiches a partir du menu « Emplacement »

Edition fiche concession
Edition fiche colombarium

Edition fiche ossuaire , fiche dépositoire

o 0 w »

Edition fiche terrain communal

2. Edition fiches a partir du menu « recherche »

A. Edition fiche concessionnaire
B. Edition fiche ayant droit

C. Edition fiche défunt

3. Evolutions a prévoir concernant les pdf :

A. Fiche défunt

Ajouter I'adresse du défunt
Ajouter la date du décés
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